	工作内容
	完成时间
	注意事项

	毕业论文（设计）出题、选题
	指导老师完成出题工作
	2022年12月20日前
	每位教师出题数量为6-11个，在毕业论文（设计）管理系统逐条添加并提交。

	
	各专业开展论文题目审核工作
	2022年12月23日前
	各专业自行组织完成论文题目审核工作

	
	各专业开展二次提交题目及审核工作
	2022年12月25日前
	针对前一阶段提交的毕业论文（设计）题目审核未通过，需要重新提交并审核的教师。

	
	学生选题工作
	2023年1月5日前
	学生登录毕业论文（设计）管理系统进行选题。

	
	教师审核学生申报的课题
	2023年1月10日前
	教师登录毕业论文（设计）管理系统审核学生申报的课题。

	毕业论文（设计）开题
	指导教师下达毕业论文（设计）任务书
	2023年1月15日前
	指导教师在毕业论文（设计）系统中提交任务书。

	
	学生完成开题报告
	2023年3月3日前
	学生在系统中提交开题报告。

	毕业论文（设计）撰写
	指导学生完成毕业论文（设计）
	
	学生、指导教师自行安排好时间，把握好进度。

	
	论文中期检查
	2023年4月9日前
	在系统中提交检查表。

	
	论文相似性检测
	2023年5月6日前
	学生按通知要求进行相似性检测并在系统提交定稿。

	毕业论文（设计）评阅、答辨
	指导教师评分
	5月9日前，指导教师、评阅教师完成论文评阅，5月13日前完成毕业论文答辨
	一般指导教师评分占40%，评阅教师评分占30%，论文答辩成绩占30%。

	
	评阅教师评分
	
	各专业负责人或指导教师设置论文评阅教师。

	
	论文答辨
	
	各专业负责人在系统中设置答辩小组，添加答辩教师、答辩秘书、答辩学生，组织答辩；答辩秘书在系统中录入答辩记录和答辩成绩等。

	后续相关工作
	录入成绩
	2023年5月18日前
	各系安排专人负责将毕业论文成绩录入系统，学院管理员在成绩全部录入后发布成绩。

	
	全国毕业论文（设计）抽检信息平台材料报送及外审抽检时间
	另行通知
	通过全国毕业论文（设计）抽检信息平台从各专业随机抽取毕业论文（设计），送外校专家评审，具体事项另行通知。

	
	论文（设计）材料归档
	2023年6月25日前
	电子版、纸质版双套归档材料：毕业论文（设计）及相关附件、成绩评定表、开题报告。各系将双套归档材料整理好之后交张君斓老师处存档。
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